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Let op!

Goedkeuren declaratie in de WOfkfIOW U keurt alleen de distributieregels goed waarvoor u als budgethouder bevoegd bent. Als de
Deze handleiding beschrijft de werkwijze voor het beoordelen van een declaratie in de declaratie op meerdere kostenplaatsen geboekt is heeft uw goedkeuring geen betrekking op
workflow. de kostenplaatsen waar u geen budgethouder bent.

Beginpagina Oracle Applicaties >
Declaratie Exp-10255 voor Bakker, Emmy (20.72 EUR)

| [ oedkeuren | [ Afwiizen | [ overdragen | | Gegevens aanvragen |

1. Inloggen in Oracle
Naar Heijen, René Kostenplaats medewerker 693040 CFA ALGEMEEN
. . . . . Verstuurd  01-03-2013 11:19:07 Omschrijving declaratie  RDB Overleg en CVC Congres
U kunt inloggen in Oracle via de link: ceadine 0103 2013 11:29:07 Totes! decarate 2072 EUR Scan van de bonnen
D 2711262 Dedlaratienummer Exp-10255 '
https://bass.ru.nl T
. . . . Instructies
Deze link staat ook in de e-mail die u ontva ngt. U wordt verzocht deze declaratie te beoordelen. U kunt deze goedkeuren, afwijzen of extra gegevens opvragen. Als u de declaratie afwijst dient u een reden aan te geven in het veld "tolichting”.
Contante en overige uitgaven: zakelike uitgaven
[Terugvorderbaarbedrag
Regel  |patum lonkostensoort (EUR) Reden van Naar
U kr”gt onderstaande scherm te Zien 1 0202-2013 Openbaar vervoer 10.40 RDB Overleg, Wageningen
: 2 05022013 Kilometers 10.32 CVC Congres Hijmegen Arnhem
. . . . . B
Voer hier uw gebruikersnaam (u-nummer) en wachtwoord in en klik op ‘Inloggen’.
Bedra [Terugvorderbaar
ORACLE - Regel  [Datum lonkostensoort  |betalingsbewijs |bedrag (EUR) Locatie Reden I Kostenplagte verbiizondering I
Totaal 10.40
1 02-02-2013 Openbaar vervoer 10.40 EUR 10.40 Nederland, Alle steden RDB Overleg, 693040 CFA ALGEMEEN 0000000 AFDELINGSBUDGET
VWageningen
inloggen
Projectverbijzonderingen
Bedrag [terugvorderbaar
Welkom op BASS Regel Datum [Onkostensoort betalingsbewijs |bedrag (EUR) Locatie ‘Reden I‘ijecl [Taak I
Het Bedrijfs Administratief Systeem voor de RU ol oy
1 05-02-2013 Kilometers 10.32 EUR 10.32 CVC Congres 62000550 NGI -CSG 2 1 Taak 1 Personeel
Voer uw personeelsnummer en RU-wachtwoord in
Actiehistorie
= 1 nr. |Actiedatum |Actie [vanaf naar Details
T Wachtwoord 1 01-03-2013 11:19:07 Versturen Bakker, Emmy Noijen, René
s [ inioggen Referenties
‘Wachtwoord [ Dedlaratiedetails

Medewerkers van de Radboud Universiteit beheren hun eigen RU-account op www ru nl ' wachtwoord

- Onder het kopje ‘Rekeningverbijzonderingen’ kunt u zien op welke kostenplaats of
= verbijzondering de declaratie ingeboekt is.

Ve eipopiemest Onder het kopje ‘Projectverbijzonderingen’ kunt u zien op welk project de declaratie
Kijk voor meer informatie op: www radboudnet nl/bass | n ge boe kt | S

2. Declaratie beoordelen Als u de declaratie wil afwijzen moet in het veld ‘tekst’ altijd een toelichting gegeven

Rechts in het scherm ziet u een werklijst, in deze werklijst staan de declaraties die wachten worden op dit handelen. Geef hier de reden van afwijzing op.
op uw goedkeuring. Als u de declaratie wil goedkeuren is een klik op de knop ‘Goedkeuren’. Hiermee is de
— declaratie goedgekeurd.
[ votledige st | Als u de declaratie wil overdragen klikt u op het veld ‘overdragen’ en vult de naam in van
Van |soort |onderwerp |verstuurd ~ [Deadiine

01-03-2013  |01-03-2013 het persoon waar deze naar overgedragen moet worden.
R) 01-03-2013 |01-03-2013

Bakker, Emmy Kosten
Bakker, Emmy Kosten D

Als u op het ‘onderwerp’ klikt opent de melding. In dit scherm ziet u de details van de
declaratie en kunt u de scan van de bonnen openen.

Als u gegevens bij een collega wilt aanvragen klikt u op de knop ‘Gegevens aanvragen’. U
kunt een collega selecteren door de achternaam in te vullen en op het vergrootglas te
klikken. In het veld ‘Aangevraagde gegevens’ kunt u uw vraag stellen.

Klik hierna op ‘Versturen’. Indien deze collega de vraag heeft beantwoord ontvangt u de
declaratie retour waarna u deze kunt goedkeuren/afwijzen.
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Alle informatie is te vinden op www.radboudnet.nl/declareren
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Informatieaanvraag: Declaratie Exp-10255 voor Bakker, Emmy (20.72 EUR)

* Geeft verplicht veld aan. Ann

* Aanvullende gegevens aanvragen van ) Workflowdeelnemer ~

@® Elke gebruiker |Gebruwker\fan Oracle Applicaties % | Toorians, Floor Q

= Aangevraagde gegevens pag Floor, zijn deze kosten voor het project gemaakt? Groeten, René

E
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