Faculteit der Sociale Wetenschappen R&R psychologie 2017-2018
Regels en Richtlijnen van de examencommissie Psychologie 2017-2018

Artikel 1 Reikwijdte

Het hierna volgende betreft de Regels en Richtlijnen (hierna te noemen R&R) voor de goede gang van
zaken tijdens het propedeutisch, bachelor- en masterexamen Psychologie en voor de tentamens van de
daartoe behorende onderwijseenheden, vastgesteld door de examencommissie van de opleidingen
Psychologie.

Artikel 2 Begripsomschrijvingen

De in deze regeling gebruikte termen hebben indien zij ook voorkomen in bij of krachtens de

Structuurregeling geldende regelingen de betekenis die deze regelingen daaraan geven. Daarnaast

wordt in deze R&R verstaan onder:

1. onderwijs- en examenregeling: de onderwijs- en examenregelingen van de bachelor- en
masteropleiding Psychologie; vastgesteld door de decaan van de faculteit, hierna te noemen de
OER.

2. examencommissie: de examencommissie van de bachelor- en masteropleiding Psychologie;

3. examinator: degene die door de examencommissie is aangewezen voor het afnemen van tentamens
en het vaststellen van de uitslag;

4. onderwijseenheid: cursus die behoort tot de opleiding (zoals bedoeld in de Wet op het hoger
onderwijs en wetenschappelijk onderzoek, artikel 7.3, en de OER);

5. tentamen: een onderzoek naar de kennis, het inzicht en de vaardigheden van de student met
betrekking tot een bepaalde onderwijseenheid alsmede de beoordeling van dat onderzoek door
minstens één daartoe door de examencommissie aangewezen examinator; onder ‘tentamen’ worden
hier alle toetsvormen begrepen;

6. student: degene die zich voorbereidt op het afleggen van het propedeutisch, het bachelor-, dan wel
het masterexamen, en daartoe is ingeschreven;

7. geéxamineerde: degene die het propedeutisch, het bachelor-, dan wel het masterexamen aflegt;

8. OSP: het Onderwijs Service Punt van de faculteit, Montessorilaan 3, A.01.07;

9. OSIRIS: het student- en studievoortgangsregistratiesysteem van de universiteit;

10.Blackboard: de digitale leeromgeving van de universiteit.

Artikel 3 Samenstelling

1. Voor de bachelor- en aansluitende masteropleiding Psychologie is één gezamenlijke
examencommissie ingesteld.

2. De examencommissie bestaat uit drie of vijf leden, benoemd op basis van hun deskundigheid op

het terrein van Psychologie. Bij de samenstelling wordt gelet op de betrokkenheid van de leden bij

de diverse fasen van de studie. Tenminste één lid is niet in de opleidingen werkzaam.

De studieadviseur is adviseur van de examencommissie.

4. De leden en de voorzitter worden na overleg met de directeur van het desbetreffende
onderwijsinstituut en gehoord de overige leden van de commissie, door de decaan benoemd voor
een termijn van vier jaar.

Artikel 4 Werkwijze

1. De examencommissie benoemt een vicevoorzitter, die bij ontstentenis de voorzitter vervangt.

2. De examencommissie wijst een secretaris aan die onder meer belast is met de voorbereiding van
vergaderingen en de uitvoering van besluiten.

3. De voorzitter en de secretaris zijn belast met het behartigen van de dagelijkse gang van zaken.

4. De examencommissie verleent de voorzitter, de vice-voorzitter en de secretaris tekenbevoegdheid
om gezamenlijk dan wel zelfstandig bepaalde stukken namens de examencommissie te
ondertekenen. De examencommissie vergadert tenminste zes keer per jaar.

5. Bij vermoedens van fraude (OER, art. 1.2, lid 2 en bijlage 3) onderzoekt de examencommissie de
melding. Ingeval van geconstateerde fraude stelt de examencommissie een passende sanctie vast.

6. De examencommissie kan een huishoudelijk reglement vaststellen waarin de werkwijze nader
wordt geregeld.
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Artikel 5 Gang van zaken bij tentamens
1. Aanwijzing en taken examinatoren

1.

4.

5.

De examencommissie wijst tenminste eenmaal per jaar formeel examinatoren aan voor het
afnemen van de tentamens en de vaststelling van de uitslag van de in de OER vermelde
onderwijseenheden. Deze lijst van examinatoren wordt ondertekend door de examencommissie
en gearchiveerd door OSP.

Examinatoren houden zich bij de toetsing en beoordeling in essentie aan het toetsbeleid van de
betreffende opleiding, zoals formeel vastgesteld door het onderwijsinstituut.

De examinator ziet toe op een ordelijk verloop van een tentamen. In voorkomende gevallen
delegeert de examinator dit aan de surveillant.

De examinator bepaalt vooraf en maakt tijdig bekend van welke hulpmiddelen een student
gebruik mag maken tijdens een tentamen.

De examinator verstrekt de examencommissie desgevraagd gegevens over het tentamen en de
wijze van beoordeling.

2. Voertaal bij tentamens

1.

2.

De opleiding wordt verzorgd in een tweetalig (Nederlands-Engels) en in een uitsluitend
Engelstalig programma. In het tweetalige programma hebben studenten bij tentamens recht op
taalproductie (spreken, schrijven) in het Nederlands.

Voor Engelstalige tentamens is het gebruik van één vertalend woordenboek toegestaan voor
studenten in het bachelorprogramma.

3. Plaats en tijdstip van schriftelijke tentamens

1.

Het onderwijsinstituut stelt plaats en tijdstip van de schriftelijke tentamens vast en maakt deze
tijdig bekend via de roosterpagina van de RU-website. Omdat wijzigingen mogelijk zijn, dienen
studenten zich op de hoogte te stellen van actuele tentamendata via de roosterpagina.

In 15 werkdagen voor het tijdstip van het tentamen mogen geen wijzigingen in het tijdstip meer
plaatsvinden, tenzij er sprake is van er overeenstemming is tussen betrokken studenten,
examinator en OSP of tenzij er sprake is van overmacht, volgens de beoordeling van de
examencommissie.

4. Inschrijving voor tentamens en hertentamens en deelname aan het tentamen

1.

De inschrijving voor het tentamen verloopt via de inschrijving voor de cursus in OSIRIS. Een
student die na aanvang van de cursus wil inschrijven dient zich handmatig bij het OSP voor de
cursus en daarmee het tentamen in te schrijven.

. Onverlet lid 1, stelt de examinator vast of een student voldoet aan de voorwaarden voor de

toelating tot het tentamen of tot één of meer onderdelen daarvan.
De inschrijving voor een hertentamen verloopt via OSIRIS. De student kan zich tot uiterlijk vijf
dagen voor de hertentamendatum inschrijven voor het hertentamen.

. Wanneer inschrijving voor een hertentamen in OSIRIS om technische redenen niet mogelijk is

moet de student zich handmatig bij het OSP laten inschrijven.

Als de inschrijftermijn voor het hertentamen is verlopen, is deelname aan het hertentamen niet
meer mogelijk. Een student die een beroep wil doen op de hardheidsclausule (art. 10 van deze
regeling) dient contact op te nemen met het hoofd van het OSP.

Indien een voorziening bij tentaminering noodzakelijk is kan deze direct bij de cursus- en de
(her)tentameninschijving worden aangevraagd in OSIRIS. De aanvraag moet minimaal vijf
werkdagen voor de (her)tentamendatum in OSIRIS worden gedaan.

Indien de student verzuimt zich af te melden voor een tentamen of hertentamen, dan krijgt de
student een ND (niet deelgenomen) voor dit tentamen of hertentamen. Dit kan van invloed zijn
op de toekenning van een judicium.

Lid 7 geldt eveneens wanneer de student, ondanks diens aanmelding, niet deelneemt aan het
tentamen.

Een student heeft deelgenomen aan een tentamen wanneer hij/zij feitelijk verschenen is bij dat
tentamen of een deeltentamen ervan. Als bewijs dat iemand feitelijk verschenen is geldt hetzij
aftekening door de surveillant op de aanwezigheidslijst, hetzij het inleveren van de tentamenset.
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5. Orde tijdens afname van schriftelijke tentamens

1.

2.

8.

9.

Aan de student wordt voldoende (van tevoren bekende) tijd geboden in een redelijkerwijs
geschikte ruimte om naar behoren zijn/haar tentamen te kunnen afleggen.

De student dient zich bij deelname aan een schriftelijk tentamen te legitimeren met een geldige
collegekaart of met een geldig identiteitsbewijs met foto. De student is verplicht de
aanwijzingen van de surveillant(en) te volgen. In het geval van Engelstalige tentamens geeft de
surveillant aanwijzingen in het Engels.

Het is verboden boeken, dictaten, smart devices en andere (digitale) hulpmiddelen mee te
nemen in de ruimte waar het tentamen wordt afgenomen, tenzij dit uitdrukkelijk door de
examinator is toegestaan.

De student die later dan een half uur na het officieel vastgestelde aanvangstijdstip verschijnt, is
van deelname aan het tentamen uitgesloten.

Het is niet toegestaan de ruimte waarin het tentamen wordt afgenomen, binnen een half uur na
het officieel vastgestelde aanvangstijdstip te verlaten.

. Toiletbezoek tijdens het tentamen is bij wijze van uitzondering toegestaan mits de student kan

worden begeleid door een surveillant en vanaf een uur na aanvangstijd.

Eten tijdens het tentamen is niet toegestaan. Drinken van niet alcoholische dranken is wel
toegestaan.

Bij het verlaten van de ruimte waarin het tentamen wordt afgenomen, moeten de volledige ter
hand gestelde examenpapieren worden ingeleverd of worden achtergelaten.

De student en de surveillant zijn er aan gehouden tijdens het tentamen en bij het verlaten van de
ruimte niemand van de aanwezigen op enigerlei wijze te storen.

10.Een student, die niet voldoet aan het bepaalde in lid 1 t/m 10, kan door de examinator worden

11.Een student kan afwijken van het gestelde in de leden 7 en 8, mits deze voorziening uiterlijk vijf

uitgesloten van verdere deelname aan het desbetreffende tentamen. De aanwezige surveillant is
in deze bevoegd te handelen namens de examinator.

werkdagen voor het tentamen bij het OSP gemeld is.

12 Vanaf een kwartier voor het eindtijdstip van het tentamen is het deelnemers niet toegestaan om

de tentamenzaal te verlaten.

6. Afname tentamens in buitenland

1.

3.

Voor een student die als zodanig bij de Radboud Universiteit voor de opleiding staat
ingeschreven, die tijdens een (her)tentamen ten behoeve van studie in het buitenland verblijft,
kan de examencommissie — uitsluitend in het geval van verplichte en/ of BAPD/ LOGO-
gerelateerde onderwijseenheden — toestemming geven om daar gelijktijdig het betreffende
(her)tentamen af te leggen, onder voorwaarde dat dit geschiedt volgens het daartoe opgestelde
Protocol ‘Procedure taking exams at home university of exchange student’
[http://www.ru.nl/ioss/english/exchange/exams-your-home-university/].

Voor een student bedoeld als in het voorgaande lid, voor wie een gelijktijdig afleggen van het
(her)tentamen in het buitenland niet mogelijk is, kan de examencommissie — uitsluitend in het
geval van verplichte en/ of BAPD/ LOGO-gerelateerde onderwijseenheden — toestemming
geven het tentamen middels een andere toetsvorm of op een ander moment af te leggen.

De examencommissie kan nadere beperkingen opleggen aan de voorwaarden waaronder de in
lid 1 en 2 bedoelde toestemming wordt gegeven.

7. Uitslag en registratie van de uitslag

1.

Aan de uitslag van een tentamen wordt één van de volgende beoordelingskwalificaties
toegekend:

- Uiterst gering 1 15
- zeer slecht 2 2,5
- slecht 3 3,5
- zeer onvoldoende 4 45
- onvoldoende 5

- voldoende 6 6,5
- ruim voldoende 7 7,5
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- goed 8 8,5
- zeer goed 9 9,5
- uitmuntend 10

- voldaan

- onvoltooid of niet voldaan

Wanneer een tentamen meerdere keren is afgelegd, geldt het laatst behaalde resultaat.

3. De uitslag van de tentamens wordt geregistreerd door het OSP en ter beschikking gesteld aan de
examencommissie.

4. De aan een buitenlandse universiteit behaalde tentamenuitslag wordt omgerekend naar de in lid
1 beschreven beoordelingsschaal 1-10. Voor deze omzetting hanteert de examencommissie de
binnen universiteit overeengekomen conversie-tabel (http://www.ru.nl/io/student/studie-
stage/weer-terug-ervaring/conversie/).

5. In afwijking van lid 4 kan de examencommissie een andere omzetting hanteren, bijvoorbeeld in
situaties waarin de toetsing in het buitenland niet heeft voldaan aan het toetsbeleid van de
opleiding alhier.

6. Het Bureau Examens van de universiteit draagt zorg voor de registratie van de uitslag van het
examen. Dit bureau registreert tevens welke getuigschriften aan een geéxamineerde zijn
uitgereikt.

N

Artikel 6 Vrijstellingenprocedure

1. Een verzoek om vrijstellingen wordt schriftelijk met redenen omkleed ingediend bij de het OSP.

2. Alvorens te beslissen, hoort de examencommissie de desbetreffende examinator.

3. De examencommissie beslist uiterlijk een maand na ontvangst van het verzoek.

4. De examencommissie kan voorwaarden verbinden aan het besluit om een vrijstelling geheel of
gedeeltelijk te verlenen.

Artikel 7 Vaststelling uitslag examen

1. De examencommissie stelt ten minste eenmaal per jaar, aan het eind van het propedeuse-
programma, de uitslag van het propedeutisch examen vast

2. De examencommissie kan voorts in de loop van het academisch jaar op door haar te bepalen
tijdstippen de uitslag van het propedeutisch examen vaststellen.

3. De examencommissie stelt de uitslag van het bachelorexamen op aanvraag van de student eenmaal
per maand vast.

4. De examencommissie stelt de uitslag van het masterexamen op aanvraag van de student eenmaal
per maand vast.

5. Een examen wordt gedateerd op een van tevoren vastgestelde examendatum. Alle tentamen-
resultaten moeten voar deze datum bekend zijn.

6. Ten bewijze dat het examen met goed gevolg is afgelegd, wordt door de examencommissie een
getuigschrift uitgereikt. Het getuigschrift wordt ondertekend door tenminste twee examinatoren die
daarvoor door de examencommissie zijn aangewezen. De uitreiking geschiedt in het openbaar,
tenzij de examencommissie in bijzondere gevallen anders heeft bepaald.

7. Op de keerzijde van het getuigschrift, dan wel op een van het getuigschrift deel uitmakende bijlage
worden de tot het examen behorende onderwijseenheden en de behaalde resultaten vermeld.
Daarenboven worden de onderwijseenheden vermeld die niet tot het examen behoren en waarin,
voordat de uitslag van het examen is vastgesteld, de student op diens verzoek is getentamineerd,
mits die tentamens met goed gevolg zijn afgelegd.

Artikel 8 Judiciumprocedure

Met inachtneming van het bepaalde dienaangaande in bijlage 1 bij de OER van de opleiding kent de
examencommissie een judicium toe wanneer aan de genoemde voorwaarden is voldaan. Na de
examenaanvraag stelt OSIRIS op basis van de regels in de OER een judicium voor.

Artikel 9 Onvoorziene omstandigheden en hardheidsclausule

In alle gevallen waarin deze regeling niet of niet volledig voorziet beslist de examencommissie.

De examencommissie is bevoegd om in geval van onbillijkheden van overwegende aard in individuele
gevallen ten voordele van de student een uitzondering te maken op de OER en op deze R&R.
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Artikel 10  Bezwaarprocedure tentamens

1.

2.

De student kan, indien hij/zij het niet eens is met de beoordeling van een tentamen, tijdens of na de
inzage of nabespreking bezwaar aantekenen bij de examinator.

Wanneer de student met de examinator geen overeenstemming heeft bereikt, kan hij/zij in beroep
gaan bij het College van Beroep voor Examens. Dit beroep moet ingediend worden binnen een
termijn van zes weken na de tentamenuitslag. Wanneer binnen deze termijn van zes weken nog
geen uitslag van de examinator gekomen is kan de student een zogenaamd pro formaberoep
instellen bij het College van Beroep voor Examens, waarin hij/zij verzoekt om uitstel van dat
beroep.

Artikel 11 Klachtregeling

1.

2.

Klachten en bezwaarschriften met betrekking tot de gang van zaken tijdens een tentamen kunnen
bij de examencommissie ingediend worden.

De in te dienen klachten en bezwaarschriften dienen aan de volgende vormvereisten te voldoen:
a. schriftelijke en ondertekende brief (al dan niet per e-mail verzonden)

b. individuele brief (geen groepsbrief)

c. persoonlijke brief met argumenten (geen standaardbrief)

Alleen klachten en bezwaarschriften, die aan de vormvereisten a. t/m c. voldoen, worden in
behandeling genomen.

Artikel 12 Wijzigingen van deze R&R

Wijzigingen, die van toepassing zijn op het lopende studiejaar, vinden alleen plaats indien de belangen

van examinandi of geéxamineerden hierdoor redelijkerwijs niet worden geschaad.

Artikel 13 Inwerkingtreding

Deze Regels en Richtlijnen treden in werking op 6 september 2017.

Aldus vastgesteld door de examencommissie van de bachelor- en masteropleiding Psychologie op 5
september 2017.
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