Het invoeren van een Catalogusaanvraag in Bass i-Procurement
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Let op: Bass werkt alleen goed in Microsoft Edge. Chrome, Firefox en Internet Explorer zorgen voor problemen. Start

Bass dus op in Microsoft Edge.

Je wilt iets bestellen dat via de winkel in Bass, bij €¢én van de voorkeursleveranciers, beschikbaar is. Dit wordt een
catalogusaanvraag genoemd. Volg hiervoor onderstaand stappenplan.

1. Loginin Bass. In het Startmenu klik je op de knop ‘Bestelling'.

BASS

Bedrijfs Administratief Systeem voor de Radboud Universiteit

Mijn dienstverband

> Persoonlijke gegevens wijzigen
> Keuzemodel aanpassen
»> Loonstroken en jaaropgaves

Overzicht mijn gegevens >

@ Mijn verlof

> vVerlof aanvragen
Verlofoverzicht U630144-8
Netto tegoed:
Opgenomen verlof:
Saldo huidig jaar:
Nog goed te keuren:
Metto saldo huidig jaar:

Gedetailleerd verlofoverzicht

356.79

-316.00

40.79
0.00
40.79

BASS Acceptaticomgeving  Instellingen  Toon volledig hoofdmenu  Uitloggen [

Ingelogd als: Oskam , M.H. Bimshtein

@ Declaraties en vergoedingen

> Onkostendeclaratie indienen
> Reisaanvraag indienen

> Reisafrekening indienen

> Status reisaanvraag opvragen
> Overzicht declaraties opvragen

Meer informatie over declareren en reizen }

> Reisdagen Waon- Werkverkeer

@ Mijn workflow

> Afwezigheidsregel voor meldingen
? Informatie meldingen bekijken

Mijn taaklijst (actiemeldingen) »

Tijdschrijven

> Tijdschrijven Projecten

Tm7 Bestngen
wr g

> Bestelling
> ontvangst
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2. Je komt terecht op de beginpagina iProcurement. Klik op de leverancier/Punch-out die je wilt gebruiken. Al deze
voorkeursleveranciers zijn onder andere geselecteerd op duurzaamheid en je bent er zo van verzekerd dat je groene,
duurzame artikelen bestelt. In deze handleiding nemen we Conrad als voorbeeld.

— ] — I
ORACLE iProcurement n * o3 [ Ingelogd als UE30144. O

Beginpsgina  Favorieten Instelingen Werkfgst ip Uitioggen

Winkel | Bestelssmragen  Onivangst

Begl a i Mietcatah
Zoeken in gnkel oo Uitvoeren = Uitgebreid zoeken
Winkels
Winkelwagen

De winkelwagen is leeg
Hoofdwinkel mp ARF bes'deol Bestdeal

Haofdwinkel Telefoons en IT scoessoires Feciltair, techniek en overig
CHOOSE GROWTH Inkoopnieuws

L ] L] Handleidingen inkoop
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3. Je wordt nu doorgelinkt naar de website van de leverancier, waar de kortingen al in de prijzen zijn verwerkt. Vul in het
zoekveld een omschrijving van het artikel dat je zoekt in.
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CjNMD ~ Direct bestellen

4 Favorieten & Bundels - Winkelwagen
& Snel & simpel 7’ Often bought ++ Uw winkelwagen is leeg

= Categorieén

batterij @ Q Zoeken

== Nederlands

22 - A ~U's, batterijen, laadapparatuur | Primaire batterijen ( ! Beperkingen actief)

Sorteren op
< Verberg filter

Aantal producten

Beste resultaten ~ 12 per pagina ~

= um ==
Weergave = H ==

Conrad energy AA batterij (penlite) Alkaline 1.5V 72 stuk(s) ~ * 12017 Setbeschikbaar

Levertijd : 1 - 2 dag(en)
Conrad energy 2860913 AA batterij (penlite) 72 stuk Artikelnummer: 1424762
(s)

o €16,11
{Cwrao | excl. BTW
* % H o oy (49) '

Incl. 6% customer discount
= 48 AA batterijen + 24 stuks gratis

+ In handige kartonboxen

« Geschikt voor alle toepassingen

[J | Vergelijken - 1 4+ |Set w Voeg toe

P e o TP U 1

] # Favoriet

4. Klik op het artikel dat je wilt bestellen en leg dit in de winkelwagen door op ‘Voeg toe’ te drukken.

5. Ga naar de winkelwagen en klik op ‘Winkelwagen overdragen’. De artikelen worden nu van de leverancierswebsite
omgezet naar Bass.
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fin Snel & simpel

= Categorieén Waar bent u naar op zoek? == Nederlands

Winkelwagen

; » Direct bestellen Favorieten & Bundels 1 Winkelwagen
C_JNMD L /" Often bought ! £1514

+ Direct bestellen 11 Alle producten verwijderen ¥ Alle producten toevoegen aan favorieten

Conrad energy AA batterij (penlite) Alkaline 1.5V 72 stuk(s .
, ‘ & (P ) (s) Nettoprijs € 15,14
Artikelnummer: 1424762 c1514 OO €318
excl. BTW
® 12017 beschikbaar Levertijd : 1 - 2 dag(en) Incl. 6% customer discount -
Totaal prijs € 18,32

== Accessories [J # Favoriet W verwijderen | — 1 4  Set
Winkelwagen overdragen

6. Je komt nu in het scherm ‘Bestelaanvraag bewerken en versturen'. In de Tekst voor Inkoper’ voeg je opmerkingen toe
en waar het afgeleverd moet worden (gebouw, kamernummer). Klik vervolgens op de bovenste balk op ‘Winkelwagen'.
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Winkel Bestelaanvragen Ontvangst

Bestelaanvraag bewerken en versturen 322329

* Geeft verplicht veld aan

Totaal 6.50 EUR
* Omschrijving HP X500 bekabelde muis
Opmerking thv. fiatteur

Regels selecteren: Bijwerken Kopiéren Verwijderen

Omschrijving Hoeveelheid Eenheid

HP X500
O » HP0015890 bekabelde 1 stuks
muis

[l Details Leveranciersartikel

Tekst voor inkoper

Terug naar winkelen

Copyright (c) 1998, 2020, Oracle en/of geaffilieerde bedrijven. Alle rechten voorbehouden.

A=)

Winkelwagen (1)

Prijs
6.5 EUR

Totaal
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Beginpagina Favorieten Instellingen Werkdijst Help Uitloggen

Vernieuwen Opslaan = Afdrukbare pagina Versturen (Z)

[] Mij informeren over statusupdates voor mijn inkooporder

Bedrag (EUR) Datum benodigd Leveringslocatie Bijlage Verwijderen

2140 Erasmusgebar @ + m
Eenmalig adres invoeren

6.50 22-10-2021 14:00:00 fig

6.50

Informatie over BASS
#®125% -

7. Er komt een pop-up scherm tevoorschijn. Vul hier één van de volgende velden in:

* Kostenplaats
* Verbijzondering
* Projectnummer
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15.14 EUR

Totaal

Radboud Universiteit

au
Winkelwagen
* Omschrijving Test22
Opmerking tby. fiatteur
* Wanneer hebt u deze artikelen nodig? 13-10-2021 14:00:00 Y
* Waar moeten ze worden afgeleverd? 2140 Erasmusgebouw =1
Aanvullende koptekstgegevens
Kostenplaats 590100
INKIDOP
Verbijzondering Q
Planon werkordermmummer Q
A Levering en facturering verbergen
Levering Facturering

* Aanvrager Oskam , M.H. Bimshtein, < Project

[] Mij informeren over statusupdates voor mijn inkooporder Taak

Projectkostensoort

Projectkostenorganisatie

Projectkostendatum
Regel Artikelomschrijving Eenheid Hoeveelheid Prijs
1 Conrad energy AA bafterij (penlite) Alkaline 1.5V 72 stuk(s) pak 1 1514 EUR
Totaal

Doorgaan met winkelen Bewerken Opslaan
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(26-09-2021)

EBedrag (EUR) Verwijderen

15.14

15.14

Versturen (Z)

@
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@

8. Klik op ‘Versturen'. De bestelaanvraag is ingediend.
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