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Inleiding 
In dit document staan de regels en richtlijnen die de facultaire examencommissie binnen de kaders van de WHW 

en de OER heeft vastgesteld. Samen met het document Regels & Richtlijnen voor intern gebruik, dat uitsluitend 

bedoeld is voor de leden van de facultaire examencommissie, vormt dit het huishoudelijk reglement van de 

facultaire examencommissie Letteren.  

 

In de toekomst zullen wijzigingsvoorstellen in een van deze twee documenten (of allebei) aan de vergadering 

voorgelegd worden.  

 

Nijmegen, december 2024 

Peter-Arno Coppen 

Vincent Geerts 

Job Witsenhuijsen 

  



 

3 

 

Regels en Richtlijnen voor tentaminering en examinering 
 

Vrijstellingen 
1. De student kan een gemotiveerd verzoek tot vrijstelling voor een tentamen of een tentamenonderdeel 

richten aan de facultaire examencommissie.  

2. Dit verzoek wordt door de ambtelijk secretaris doorgeleid naar de deelexamencommissie van de opleiding 

die het tentamen verzorgt, én eventueel naar de deelexamencommissie die verantwoordelijk is voor het 

examenprogramma van de student (als dit een andere is). 

3. De deelexamencommissie van de opleiding die het tentamen(onderdeel) verzorgt raadpleegt de 

examinator van het tentamen voor advies en kan, eventueel onder voorwaarden, vrijstelling adviseren; in 

dat geval worden de studiepunten toegekend onder vermelding van de uitslag VR. 

4. De deelexamencommissie die verantwoordelijk is voor het examenprogramma van de student kan 

eventueel een vervangende invulling voor voorstellen.  

5. De examencommissie kan alleen vrijstellingen verlenen voor tentamens en deeltentamens van cursussen. 

6. De examencommissie verleent geen vrijstellingen voor cursussen in het kader van een premasterpakket. 

De toelatingscommissie gaat over de premasters. Als de toelatingscommissie vrijstelling verleent voor een 

cursus uit een premasterpakket, wordt de cursus geschrapt uit het pakket. De student krijgt dan geen 

studiepunten voor de vrijgestelde cursus. Indien premasterstudenten een verzoek indienen bij de FEX, 

dan wordt dit verzoek door de ambtelijk secretaris doorgeleid naar de toelatingscommissie. 

7. Als een cursus uit een examenprogramma wordt vrijgesteld, blijft de cursus staan in het programma, 

maar wordt als uitslag VR ingevoerd. Hierdoor worden de studiepunten van de cursus behaald. 

8. De examencommissie verleent in beginsel geen vrijstelling voor deeltoetsen, maar kan dit wel doen als 

een deeltoets een voldoende zelfstandig karakter heeft, dat wil zeggen als de beoordeling van de 

deeltoets onafhankelijk is van de beoordeling van andere deeltoetsen, en er aparte leerdoelen getoetst 

worden. In de regel zijn deeltoetsen afhankelijk van elkaar, maar er zijn gevallen waarin de leerdoelen van 

een cursus in twee afzonderlijke onderdelen getoetst worden, bijvoorbeeld met het oog op spreiding in de 

tijd, of bij combinatie van twee cursussen tot een cursus. 

9. Gedeeltelijke vrijstelling voor onderdelen van een cursus (zoals afzonderlijke opdrachten die geen 

deeltoets zijn maar voorwaardelijk voor het tentamen) kan worden verleend door de examinator die door 

de examencommissie aangewezen is. Dit geldt ook voor een eventuele aanwezigheidsplicht, die als 

voorwaardelijk criterium voor deelname aan het tentamen geldt (zie ook OER artikel 3 lid c). 

10. De geldigheidsduur van deeltoetsen is in de regel beperkt tot het lopende studiejaar (behoudens 

uitzonderingen die in de OER vastgelegd zijn). Wanneer een student een deeltoets heeft behaald en 

vrijstelling aanvraagt voor de behaalde deeltoets in het volgende studiejaar, wordt dit verzoek behandeld 

als een verzoek om verlenging geldigheidsduur deeltoetsen. 

11. Wanneer een vrijstelling wordt aangevraagd voor een cursus op basis van het recent behaald hebben van 

exact dezelfde cursus (bijvoorbeeld bij overstap van de ene naar de andere opleiding, of indien de cursus 

kort voor inschrijving als contractonderwijs of masterclass behaald is), wordt geen vrijstelling toegekend, 

maar kan het resultaat van de eerder behaalde cursus worden meegenomen. Hierbij geldt wel het 

principe dat een cursus maar in één examenprogramma kan worden opgevoerd. Is de cursus al elders 

gebruikt, dan wordt wel een vrijstelling toegekend. 

 

Tentamenkansen en -gelegenheden 
1. In de Onderwijs- en Examenregeling staat voor ieder tentamen aangegeven hoeveel 

tentamengelegenheden aangeboden worden. 

2. De student kan een gemotiveerd verzoek tot extra tentamengelegenheid richten aan de facultaire 

examencommissie. 

3. Dit verzoek wordt door de ambtelijk secretaris doorgeleid naar de deelexamencommissie van de opleiding 

die het tentamen verzorgt. 

4. De deelexamencommissie van de opleiding die het tentamen verzorgt raadpleegt de examinator van het 

tentamen voor advies en kan, eventueel onder voorwaarden, een extra tentamengelegenheid adviseren. 

5. Als de examencommissie een extra gelegenheid toekent wordt een nieuwe mogelijkheid tot het 

inschrijven voor een tentamengelegenheid open gezet in OSIRIS en organiseert de opleiding een extra 

tentamengelegenheid. 
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6. In het geval dat de tentamengelegenheid slechts bestaat uit een inleverdatum kan de examencommissie, 

eventueel onder voorwaarden, uitstel verlenen tot een gespecificeerde datum. 

 

Keuzeonderdelen en invulbare componenten 
1. Het examenprogramma ligt vast in de Onderwijs- en Examenregeling van de opleiding. Het bestaat uit 

vaste onderdelen, keuzeonderdelen en keuzeruimtes (zoals minoren en specialisatieruimtes). 

2. Voor zover de invulling van keuzeruimtes of -onderdelen zonder noodzaak van goedkeuring door de 

examencommissie is vastgelegd in de OER kan de student de invulling bij het STIP doorgeven zonder een 

verzoek te richten aan de examencommissie. 

3. Voor de invulling van keuzeruimtes of -onderdelen waarvoor in de OER toestemming van de 

examencommissie vereist wordt, óf waarvoor geen regeling in de OER opgenomen is, kan de student een 

gemotiveerd verzoek richten aan de facultaire examencommissie. 

4. De examencommissie kan de voorbereiding van de invulling van speciale onderdelen (zoals een 

buitenlandminor) delegeren aan deskundigen (zoals de buitenlandcoördinator of opleidingsvoorzitter). De 

student laat de voorgestelde invulling dan wel nog goedkeuren door de examencommissie via een 

verzoek.  

5. De examencommissie kan eventueel voorwaarden stellen aan de invulling van de keuzeruimte of -

onderdelen.  

 

Extracurriculaire onderdelen 
1. De student kan vóór of bij de examenaanvraag een verzoek doen bij de STIP-balie tot vermelding van 

extracurriculaire onderdelen. 

2. De STIP-medewerker bepaalt aan de hand van de volgende criteria of hiervoor een verzoek dient te 

worden gedaan aan de examencommissie: 

a. Cursussen van buiten de RU, of cursussen van buiten de faculteit die nooit eerder zijn 

goedgekeurd voor dit examenprogramma, moeten altijd aan de examencommissie worden 

voorgelegd. 

b. Cursussen van een afwijkend niveau (bachelor/master) moeten altijd worden voorgelegd aan de 

examencommissie. 

c. Extracurriculaire ruimtes groter dan een derde van de omvang van het examenprogramma (60 ec 

voor BA, 20 ec voor MA) moeten altijd worden voorgelegd aan de examencommissie. 

3. Bij goedkeuring van het verzoek zullen de gevraagde onderdelen in het diplomasupplement als 

extracurriculair worden vermeld, zonder dat de studiepunten of de waardering invloed hebben op de 

omvang of de judicia van het eigenlijke examenprogramma. 

4. Verzoeken tot vermelding van extracurriculaire onderdelen kunnen worden ingediend voordat de 

onderdelen worden gevolgd, of daarna.  

5. Extracurriculaire onderdelen die elders gevolgd zijn (in binnen- en buitenland) kunnen pas administratief 

verwerkt worden als er een gewaarmerkte bewijslast (officiële cijferlijst of Transcript of Records) 

ingeleverd is.  

 

Examenaanvraag 
1. Als alle onderdelen van het examenprogramma zijn afgerond en geadministreerd, en eventuele 

verzoeken tot opname van extracurriculaire onderdelen zijn behandeld, én de inschrijving in het 

examenprogramma nog actief is, kan de student een examenaanvraag indienen.  

2. Als examendatum wordt de datum van het laatst behaalde onderdeel, zoals vermeld in OSIRIS,  

aangehouden. 

3. Als de examenaanvraag niet binnen vier weken na de examendatum is ingediend, wijzigt de 

examencommissie de examendatum in de datum van de examenaanvraag. 

4. De student kan voor of in combinatie met de examenaanvraag een gemotiveerd verzoek indienen om een 

andere examendatum dan de datum die in lid 2 of 3 is vastgesteld. 

5. Binnen 8 weken na de examendatum beoordeelt de examencommissie of de student aan de 

eindkwalificaties van het examenprogramma heeft voldaan, en geeft zij dit door aan het examenbureau.  
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Aanwijzen examinatoren 
Een belangrijk instrument dat de examencommissie in handen heeft bij haar taak van de borging van de kwaliteit 

van tentamens en examens, is de aanwijzing van examinatoren. Deze taak is bij wet bij de examencommissie 

belegd. De examencommissie van de Faculteit der Letteren vult deze taak als volgt in: 

1. In deze regeling wordt met de examinator bedoeld degene die eindverantwoordelijk is voor het afnemen 

van tentamens en het vaststellen van de uitslag daarvan. Het gaat dus niet over surveillanten of 

beoordelaars die in opdracht van de examinator deelbeoordelingen uitvoeren of anderszins adviseren. 

2. Leden van de wetenschappelijke staf die belast zijn met het onderwijs in een cursus en die in het bezit zijn 

van een Basis Kwalificatie Onderwijs (BKO) of bezig zijn met het volgen van een BKO-traject kunnen 

aangewezen worden als examinator voor alle examenonderdelen in de bachelor en master op het eigen 

expertisegebied. 

3. Leden van de wetenschappelijke staf die niet zijn gekwalificeerd als examinator kunnen alleen onder 

supervisie van een examinator betrokken zijn bij het maken van toetsen, en mogen alleen aan de hand 

van vooraf opgestelde beoordelingscriteria toetsen beoordelen, maar niet het resultaat vaststellen. 

4. De examencommissie kan deskundigen van buiten de opleidingen als examinator aanwijzen. Alvorens 

over te gaan tot aanwijzing onderzoekt de examencommissie of de betreffende deskundige beschikt over 

kwalificaties equivalent aan de eisen die worden gesteld aan interne examinatoren. 

5. Er wordt periodiek een registratie bijgewerkt van benoembare examinatoren. De examencommissie 

beoordeelt, en ziet toe op de registratie. Pm toeziende rol departementssecretarissen en 

onderwijsdirecteuren. Pm oplossing voor examinatoren bij stages en scripties die nog niet over BKO 

beschikken 

6. De examencommissie kan overgaan tot intrekking van de aanwijzing als examinator indien de examinator 

zich niet houdt aan wet- en regelgeving of richtlijnen en aanwijzingen van de examencommissie, of als de 

competentie van examinator op het gebied van toetsen (maken, afnemen, beoordelen) herhaaldelijk van 

onvoldoende kwaliteit is gebleken. 
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