
Cursusdossier, waarom?  

Het cursusdossier is een essentieel onderdeel van de kwaliteitsborging in het onderwijs. Elke cursus heeft 

een online cursusdossier. Het cursusdossier helpt om leerdoelen, leeractiviteiten en toetsing op elkaar af te 

stemmen. Daarnaast ondersteunt het docenten bij reflectie en verbetering van de cursus. Ook wanneer een 

cursus wordt overgenomen door een andere docent biedt het cursusdossier een bron van informatie.  

 

Meer informatie: RU website docenten over het cursusdossier en Stappenplan docenten FNWI 

 

 

Inhoud van het cursusdossier 

Het cursusdossier bevat mappen met bestanden. Sommige bestanden worden automatisch aangemaakt en 

andere bestanden moet de cursuscoördinator zelf toevoegen.  

 

Zorg dat je het volgende toevoegt:  

   

Tentamen en hertentamen 

• Voeg alle onderdelen toe die meewegen met het eindcijfer in de mappen 7. Exam / 10. Resit. 

• Voeg naast het schriftelijk (her)tentamen in deze mappen ook de documentatie toe voor de 

toetsing van computeropdrachten, studentpresentaties, practica, etc.  

 

Beoordeling 

• Plaats de beoordelingsdocumenten van de toetsen, zoals modelantwoorden, rubrics en 

beoordelingscriteria in de mappen 8. Exam Answer template / 11. Resit Answer Template. 

 

Toetsmatrix en vier-ogenprincipe 

• Noteer de weging per toetsvorm in de toetsmatrix. 

• Noteer in de toetsmatrix de naam van je collega die het tentamen en de toetsmatrix heeft 

gecontroleerd. Voeg de toetsmatrix toe in de mappen 9. Exam Test Matrix / 12. Resit Exam Test 

Matrix. 

 

Docentreflectie 

• Gebruik de template om een docentreflectie te schrijven en plaats deze in map 5. Evaluation 

Lecturer. 

 

 

Instructie voor de cursuscoördinator 

De resultaten van de studentenevaluatie staan in map 4. Evaluations Students van het cursusdossier. Je 

krijgt een bericht wanneer de studentenevaluatie compleet is. Je hebt twee weken om de docentevaluatie 

aan te vullen en het cursusdossier in orde te maken en af te ronden.  

 

Vragen? Neem contact op met het Teaching Information Point (TIP) over cursusontwerp, cursusuitvoering, 

toetsing en evalueren van onderwijs. 

 

 

Digitaal toetsen met Ans 

De tentamenvragen uit Ans moet je plaatsen in de mappen 7. Exam / 10. Resit. Ook kun je 

modelantwoorden direct toevoegen de mappen 8. Exam Answer template / 11. Resit Answer Template. 

 

Je kunt de digitale toets printen in Ans via de volgende stappen:  

Vakken -> Klik op de digitale toets -> Instellingen -> Algemeen -> Print toets 

 

Meer informatie: digitaal toetsen met Ans  

 

Vragen? Met vragen over digitaal toetsen kun je terecht bij de coördinatoren digitaal toetsen. 
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