
Huisregels FFTR
WAAR MOETEN WE REKENING MEE HOUDEN IN HET MARIA MONTESSORIGEBOUW?

Ophangen en bevestigen
Gebruik zuignappen, magneten of de magneetborden
om iets op te hangen. Plakband gebruiken op meubels, 
betonpalen, houten wanden, glas of andere 
oppervlakken is niet toegestaan.

Inrichting
Voor de inrichting van kantoren moeten we rekening 
houden met de Arbo-eisen en luchtventilatie. 
Daarnaast is de plaatsing van bureaus afhankelijk van 
de kabelgoten. 

Planten
Beplanting wordt centraal beheerd. Neem eigen 
plantjes mee naar huis. Door UV-werend folie op de 
ramen komt er onvoldoende licht op kamers binnen.

Opslagruimte
Afhankelijk van het aantal werkplekken kunnen op 
kamers boekenkasten worden geplaatst. Bij voorkeur 
zijn deze afsluitbaar voor persoonlijke opslag. 
Aanvullend kan per bureauwerkplek één ladeblok
geplaatst worden. Ook zijn er in de huiskamer en door 
het gebouw lockers beschikbaar.

Afval
Afvalbakken (papier, plastic en restafval) staan op de 
gangen en worden niet op individuele kantoren 
geplaatst. Zorg dat je kantoor altijd opgeruimd blijft.

Printen
Op iedere verdieping staat een printer. Daarnaast staan 
hier ook de containers voor vertrouwelijk papier.

Ramen en zonwering
Binnen zonwering beweegt automatisch. Plaats 
daarom geen spullen voor of tegen het raam. Plaats 
geen meubilair tegen de glazen wanden langs de 
gang. Voor extra privacy zijn deze op plekken beplakt.

Koffie en thee
In de huiskamer is koffie en thee te verkrijgen. 
Daarnaast kun je ook koffie halen in het grand café.

Sleutelbeheer (in ontwikkeling)
Op gebouwniveau zijn er mogelijkheden voor 
sleutelbeheer op persoons- en afdelingsniveau. Meer 
informatie over sleutelbeheer volgt later.



House rules
WHAT SHOULD WE KEEP IN MIND IN THE MARIA MONTESSORI BUILDING?

Hanging and attaching materials
Please use suction cups, magnets, or the magnetic boards to 
hang up any materials.Using tape on furniture, concrete 
pillars, wooden walls, glass, or other surfaces is not 
permitted.

Furnishing
When furnishing the offices, we must consider occupational 
health and safety requirements as well as ventilation needs. In 
addition, the placement of desks depends on the location of 
the cable ducts.

Plants
Plant management is handled centrally. Please take any 
personal plants home. Due to the UV-protective film on the 
windows, there is not enough natural light for plants to 
thrive in the offices.

Storage space
Depending on the number of workstations, additional 
bookcases can be placed in the offices. Preferably, these 
should be lockable for personal storage.
In addition, each desk workstation will have one pedestal
drawer unit, and lockers are available in the common room.

Waste
Waste bins (for paper, plastic, and general waste) are located 
in the corridors and are not placed in individual offices. 
Please ensure that your office always remains tidy

Printing
There is a printer on every floor. Containers for confidential 
paper are also located next to the printers.

Windows and sunshades
The interior sunshades operate automatically. For this reason, 
please do not place any items in front of or against the 
windows. Furniture should also not be placed against the 
glass walls along the corridor. For additional privacy, some of 
these glass panels have been covered.

Coffee and tea
Coffee and tea are available in the common room. You can 
also get coffee in the Grand Café.

Key management (under development)
At building level, there are options for key management at 
both individual and departmental level. More information 
about key management will follow at a later stage.
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